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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Prenotazione colloqui

Al fine di consentire la prenotazione dei colloqui nell’ambito degli 
incontri scuola famiglia è necessario che i genitori eseguano la 
seguente procedura:

• Accedere alla pagina di Calendar di ricevimento del docente 
tramite il link inviato, dallo stesso, sia su bacheca di Argo che 
sullo stream di classroom.

• Cliccare sul link ricevuto: è necessario accedere a Google
Calendar utilizzando l’account del proprio figlio con dominio 
@iteamabile.edu.it.
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Prenotazione colloqui

Nella pagina che si aprirà cliccare sul pulsante giorno in alto a 
destra
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Prenotazione colloqui

Cliccare sulle frecce blu oppure sulla scritta «spazio successivo 
disponibile…. « per spostarsi fino al giorno dei colloqui
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Visualizzato il giorno previsto cliccare su uno dei pulsanti Colloqui 
relativo all’ora in cui si vuole effettuare la prenotazione

Prenotazione colloqui5



Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Prenotazione colloqui

Nella schermata che si presenta confermare la prenotazione 
dell’appuntamento cliccando su pulsante salva
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Prenotazione colloqui

La finestra che il sistema visualizzerà conferma l’avvenuta 
prenotazione.

Completata la procedura di prenotazione è possibile chiudere 

Calendar ed accedere alla  Gmail con dominio @iteamabile.edu.it.
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Prenotazione colloqui

Ci sarà un messaggio di 
invito: con i seguenti 
elementi:

1. La data e ora della 
prenotazione

2. Il docente con il quale si 
colloquierà

3. Il link meet al quale 
collegarsi nel giorno e 
l’ora prenotato
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Grazie per la 
collaborazione

Istituto Tecnico Economico 

«Luigi Amabile»


