
Procedura Scrutini Primo 
Quadrimestre

Guida 
Docenti



Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Scrutini Quadrimestrali

La procedura di caricamento voti 
dovrà essere eseguita 

preliminarmente agli scrutini
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Scrutini Quadrimestrali

Accedere al portale argo e cliccare su «Registro elettronico 
diDup»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Inserire le proprie credenziali di accesso 

Scrutini Quadrimestrali4



Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Selezionare la voce scrutini – caricamento voti»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Selezionare la classe e la materia
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Selezionare il periodo «Primo Quadrimestre» e cliccare su Avanti
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Cliccare sul nome della materia
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Cliccare sul «Azioni» e selezionare «Importa Voti dal Registro..»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Selezionare il periodo dal «01.09.2021» al «31.01.2022»
Cliccare su «Importa»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Aggiungere un «proprio» giudizio oppure selezionarne uno tra quelli già 
impostatati utilizzando la lente di ingrandimento sulla destra
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Al termine cliccare su Salva



Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Scrutini Quadrimestrali12

PROCEDURA PER 
I COORDINATORI



Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

I coordinatori dovranno verificare che siano stati inseriti i voti, le assenze e i giudizi sintetici. 
Durante i consigli dovranno inserire il voto di Condotta
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Successivamente si potrà passare alla compilazione del verbale selezionando dal 
pulsante «Azioni» la voce «Compila Verbale»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Verificare che la data corrisponda al giorno 
di convocazione degli scrutini
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Selezionare come modello di verbale 
«Verbali Scrutini Intermedi 2021_2022»



Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Completare il verbale nelle parti mancanti e cliccare su «Anteprima di Stampa»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Dalla schermata che apparirà sarà possibile scaricare il verbale in formato PDF 
cliccando sulla icona indicata (1) 
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Il verbale editato direttamente 
sul portale Argo non può essere 
salvato. Pertanto, se non 
effettuate l’operazione di 
download del file, uscendo da 
argo si perderanno tutte le 
modifiche che avete apportato.



Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Il verbale scaricato in formato PDF, nel caso in cui necessita di 
eventuali modifiche, potrà essere aperto direttamente con 
Word(versioni recenti)

Qualora ci siano problemi con vecchie versioni di word sarà 
possibile  convertirlo in DOC usando appositi siti ( ad es. 
https://www.ilovepdf.com/it/pdf_in_word )
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Comunicazione debito alle famiglie: dal pulsane Azioni selezionare la voce 
«Comunicazione Debito Formativo»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Dalla Schermata successiva selezionare il modello con nome «Lettere Debiti 
Formativi Primo Quadrimestre»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

E’ possibile rendere il testo editabile per apportare eventuali modifiche
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Scrutini Quadrimestrali - Coordinatori22

Eseguire le seguenti operazioni:
1. Cliccare su «Anteprima di stampa» e poi su «indietro»
2. Dal pulsante Azioni selezionare la voce «Invia Tramite  Email»
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Prof. De Vito MedoroIstituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»
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3. Indicare come oggetto «Comunicazione Debito Formativo»
4. Specificare Nel messaggio «Si Invia Comunicazione Debito Formativo Primo 

Quadrimestre»
5. Cliccare sul pulsante Invia
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Grazie per la 
collaborazione

Istituto Tecnico Economico 
«Luigi Amabile»


