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3 Prenotazione colloqui

Individuare il giorno scelto per I’
(nell’esempio il 17 dicembre 2020) e cliccare sull’ora di inizio

Dicembre 2020 Q (@ {8  settimana ~ i G Suite 31:’}-"

ndar
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Incontrati con...

&\ Cerca persone

| miei calendari

Istituto Tecnico Economico «Luigi Amabile» Prof. De Vito Medoro



4 Prenotazione colloqui

15 17

Sia aprira la finestra dell’

Eseguire le seguenti operazioni: = coioau v

1 . I n Se ri re CO m e t ito I O Evento Fuori sede Spazi per appuntamenti

Google Cale « )/ Giovedi, 17 dicembre 15:00 — 19:00 ﬂ

W/ﬂlff/’ . . _ _ . o
2. Indlca re Come Or‘a rlo que“O [] Tutto il giorno  Fuso orario
A Mon siripete -
previsto ( )

Trova un orario
3- Clicca re Su (( = Aggiungi invitati v

Aggiungi videoconferenza di Google Meet

» Aggiungi luogo
Aggiungi descrizione o allegati

4. Cliccare su «

Armminictratnra Renita - Armahila 8k

)] Altre opzioni m
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5 Prenotazione colloqui

Definire la durata in minuti dei singoli appuntamenti e
cliccare sul pulsante (la durata prevista e 5 minuti)

15

Colloqui

Ewvento Fuori sede Spazi per appuntarmenti

(<) 17 dic 2020 1500 — 1900
Spazi con durata prestabilita — 5

= @ Armministratore Gsuite - Amabile -

T 1
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6 Prenotazione colloqui

Cliccare sull’evento appena creato
Dalla finestra che si aprira cliccare su

Colloqui

Giovedi, 17 dicembre - 15:00 — 19:00, intervalli di
appuntamenti di 5 minuti

&) Vai alla pagina degli appuntamenti per questo calenda...

[ Amministratore Gsuite - Amabile

%0 0 b
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7/ Prenotazione colloqui

Spostarsi usando le fino a visualizzare il dell’evento

31

14 — 20 dic 2020 Aggioma | Giomo | Settimana |

lun 14712 mer 16012 sab 1812 dom 2012

Google Calen

-

Proprietario del calendario dellappuntamento: administratori@iteamabile. edu.i
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8 Prenotazione colloqui

Selezionare in alto (barra degli indirizzi) della
pagina e

e s TN TN

Ernaji Win + Periodo

e calendar Inwia ai tuci dispositivi

uno spazio per appuntamento aperto pgr registr:

ato, esci da questa pagina di iscrizione X elimin Annulla

I 14— 20 dic 2020 Taglia
lun 14712 mar 15112 Copia
Incolla
Incolla & vai all'indirizzo calendar.google.com/calendar/.../selfsche...

Elimnina
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9 Prenotazione colloqui

Il appena copiato dovra essere inviato ai genitori nei seguenti modi:
1. Pubblicazione sullo delle proprie classi in utilizzando
la funzione : incollare il link e aggiungere un opportuna

descrizione con |’indicazione del giorno dei colloqui relativo alla classe

classe di prova
Codice corso beuodj [} R
Link di Meet https: gl o O <

Imminenti

Google Classroom

Y

Aggiungi link

Link
ZhNWZhZmRIZmMSMm

Aggiungi Annuila

Annulla  Aggiungi link

@ Link
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10 Prenotazione colloqui

2. Pubblicazione sulla bacheca di

] Registro

destinandolo ai genitori e &

D Didattica

agli alunni di tutte le classi B
a Sseg n a te Z & Eventi Google Meet

@ Sta mpe

% Strumenti

------ mm— Indicare un’opportuna
e selezionare come categoria ® oo

£ Opzioni Generiche

<< >> [ Logout

Istituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Dettaglio  Allegati  Destinatari

Data:

02/12/2020 [

Disponibile fino al: DeSC riZione
£

Descrizione:

Siinvia il link per la prenotazione incontri scuola famiglia del giorno 17 dicembre 2020

Numero documento:
Url:

https://calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UUQOYUSIZDc5W!

Categoria:
INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA Categoria
¥ Visibile

[ Richiesta Adesione entra il

Prof. De Vito Medoro



11 Prenotazione colloqui

Il docente ricevera un email
all’indirizzo con dominio
con le

i “» seguenti indicazioni

e della

prenotazione
di chi ha prenotato il

colloquio
al quale collegarsi

Istituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

Il genitore utilizzera il link precedente per prenotare i colloqui.

Invito: Colloqui (Alunno Prova) - gio 17 dic 2020 15:00 - 15:05 (CET)
(administrator@iteamabile.edu.it) Postainarive x

ES “f? Amministratore Gsuite - Amabile
51?:-‘} a me, alunnoprova «

[ dic | Colloqui (Alunno Prova)
W Calendar

Altre opzioni

Sei stato invitato al seguente evento.

Colloqui (Alunno Prova)
gio 17 dic 2020 15:00 — 15:05 Ora dellEuropa centrale - Roma altri dettagli »
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12 Prenotazione colloqui

Inoltre il docente accedendo a
vedra le prenotazione dei
colloqui con il

Google Calendar
Ny

H Collogqui

1500 — 150000

Istituto Tecnico Economico «Luigi Amabile»

sulla prenotazione
visualizzera i dettagli
dell’evento

P

® Collogqui {(Alunno Prova)

Gioveds, 17 dicembre - 1500 — 15:05

o T

me=t google comdhyp-zusu-kdhn

2 inwitati

- administretor@iteamabile.edu_it
:T#-L'-.- = 1 -| | gm} & == 1] =
- rE ANIZIEZETtome

= Alunno Prova
Richiesta appuntament> incontro scuala famiglia
10 miinuti prima

Amministratore Gsuite - Amakbile

LHuesto evesmho & stato cresto da wn —PRaETID L
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13 Prenotazione colloqui

sull’ e sulla voce « S
dalla finestra che sia aprira si spostera sul giorno stabilito e potra
visionare tutti le

W B X

® Collogui

Giovedi, 17 dicembre - 15:00 — 19:00, intervalli dj
appuntamenti di 3 minuti

3} Vaialla pagina degli appuntamenti per questo calenda.

:I Amministratore Gsuite - Amakbile
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Grazie per la

collaborazione
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