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Comunicazione n. 3 

▪ A tutto il  PERSONALE A.T.A. -SEDE 
▪ Al sito web 

 

OGGETTO:  Chiusura dell’Istituto nei giorni prefestivi  e festività Natalizie con sospensione delle attivita’ 

didattiche. 

➢ Con riferimento all’oggetto, all’assemblea del personale ATA, nonché al PIANO DELLE ATTIVITA’ 
DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI E GENERALI per l’ A.S. 2021/22   di cui al  punto 4. Gestione recuperi, 
permessi,  ferie, riposi compensativi- chiusura prefestivo; 

si comunica che questo istituto, come deliberato dal C.i.  rimarrà chiuso per n. 3 giorni relativamente ai  

prefestivi   di  seguito indicati :  

✓ vigilia natale 
✓ vigilia capodanno  
✓ vigilia epifania  

La definizione delle modalità di  recupero  dei giorni di  chiusura della scuola per prefestivi  è  di seguito 

esplicitata,  tenuto conto dell’ ordine di priorità:   

 Modalità di recupero prefestivo 

1 Ferie  anno precedente o  ferie anno  corrente    

2 Utilizzo di ore   prestate oltre l’orario d’obbligo 

3 festività soppresse 

4 Recupero di  tre ore aggiuntive  settimanali nei periodi di maggior carico di lavoro 
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Si comunica  altresi’ che, durante l’interruzione delle attività didattiche per le Festività Natalizie,   per  il 

periodo che intercorre  dal 23 dicembre 2021  all’  8  gennaio 2022,  tutto il personale ATA potrà usufruire 

delle ferie anno precedente e  ferie correnti , nonché di festivita’ soppresse e  recuperi compensativi   già 

maturati.  

➢ Le S.S.L.L.  sono  pertanto invitate  a presentare  entro il 16/12/2021  le relative richieste, al fine di 

consentire  l’organizzazione dei servizi.  

Presenze minime da garantire: 

✓ assistenti amministrativi:  1 per ufficio  

✓ assistenti tecnici: 1 

✓ collaboratori scolastici: 3  

Priorita’  di concessione 

1. personale a tempo determinato 

2. personale che deve ancora fruire delle  ferie  dell’ anno precedente 

3. ordine di presentazione 

 

➢ NOTA: Il personale con incarico annuale o supplenza breve o con  incarico su Organico Covid-19, 

come da normativa vigente, presenterà richiesta di ferie e/o recuperi per tutto il periodo di 

sospensione delle attività didattiche.  

 

Si resta a disposizione per qualsiasi    ulteriore chiarimento.  

 
  

 

                                                                                       

 

          Il Direttore S.G.A. 

                                  Ferrara  Anna Maria 


